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I. INTRODUCCION

El cuaderno 60 naci6é el mes de junio de 1992 como consecuencia de las solicitudes que
los diferentes entes de la Administracion Local estaban haciendo al Sistema Financiero para
colaborar en la recaudacion de sus tributos, satisfaciendo esas demandas y estableciendo un
procedimiento normalizado unico para el cobro de cuotas o tributos periddicos, ya fuese
mediante la modalidad de pago por ventanilla o domiciliacion en cualquier Entidad de Crédito
operante en Espafia.

Posteriormente, en el afio 1999, fruto de la experiencia alcanzada, tanto por las entidades
de crédito como por los propios Organismos, se amplié el procedimiento recaudatorio al resto de
gravamenes y deudas no tributarias, implantandose un nuevo documento de pago (Modalidad 2)
y un sistema recaudatorio para las autoliquidaciones cumplimentadas por el propio
contribuyente.

Con motivo de la finalizacion de la Tercera Fase de la Unién Monetaria, 31 de Diciembre
de 2001, las Entidades Financieras a través de sus respectivas asociaciones, Asociacion
Espafiola de Banca (AEB), Confederacion Espafola de Cajas de Ahorro (CECA) y Union
Nacional de Cooperativas de Crédito (UNACC), acordaron publicar esta nueva version del
cuaderno, cuya utilizacion sera exclusivamente para operaciones en euros.

La fecha de entrada en vigor de este cuaderno sera el 1 de Septiembre de 2001, siendo el
unico procedimiento valido a partir del 1 de Enero de 2002.

Eliminado: La incorporacion
de entidades a este sistema,
asi como las bajas que puedan
darse con posterioridad sera
necesario que sean
comunicadas por el Organismo
a las Entidades Colaboradoras,
haciendo referencia a este
procedimiento y a la
modalidad, como mas adelante
se vera.|




Il. ASPECTOS GENERALES Y OPERATIVOS COMUNES

1. COBROS QUE PODRAN REALIZARSE

Podran recaudarse todo tipo de tributos y gravamenes: pagos de vencimiento periédico y
notificacion colectiva, tributos de pago Unico, autoliquidaciones, liquidaciones, multas, etc. ,
siempre que los datos de identificacion se ajusten a los normalizados para su captura y
posterior comunicacion.

2. DEFINICION DE ENTIDADES QUE PARTICIPAN EN LA RECAUDACION

* Entidad Gestora: Es la que gestiona la recaudacion. Generalmente coincidira con el
Organismo Emisor, si bien podra ser cualquier entidad que, cumpliendo todos los
requisitos del procedimiento, se encargue de emitir los documentos de pago, recibir la
informacion, relacionarse con las Entidades Colaboradoras, etc.

En el caso de que coincida con el Organismo Emisor, se identificara como aquel, con el
codigo INE, y si se trata de una Entidad de Crédito, como en el caso de las
colaboradoras, la identificacion sera el Numero de Registro en el Banco de Espafa
(N.R.B.E.)

* Qrganismo Emisor: Sera siempre aquel al que se le presta el servicio de recaudacion, y
se identificara por el cdédigo INE que tenga asignado por el Instituto Nacional de
Estadistica.

*  Entidad Colaboradora: Entidades de Crédito autorizadas para efectuar la recaudacion.
Se identificaran por el N.R.B.E.

3. LUGAR DE PAGO

El Organismo Emisor informara al obligado al pago, preferentemente en el propio
documento, del nombre de las Entidades Colaboradoras a través de las cuales podra
efectuar el pago.

4. MEDIOS DE PAGO

Dinero de curso legal, mediante ingreso en efectivo o con adeudo en cuenta en la Entidad
en la que se presenta el documento cobratorio, o en la que se hubiera domiciliado el pago.

Pago en autoservicio (cajeros automaticos y similares) mediante tarjetas de crédito o de
débito.

Pago efectuado por Banca Virtual (Internet, Banca telefénica etc.)

5. PODER LIBERATORIO DE LOS DOCUMENTOS DE PAGO
Tendra poder liberatorio para el contribuyente, el documento emitido por el Organismo
Emisor o Entidad Gestora debidamente diligenciado por la Entidad Colaboradora receptora
del ingreso o, en su caso, el emitido por la Entidad Colaboradora justificando el pago.
Las Entidades Colaboradoras deberan reflejar en los documentos de pago, como justificante
de los mismos, certificacion mecanica o sello y firma de la Oficina recaudadora, para que

tenga poder liberatorio ante el organismo correspondiente.

Si el tributo es pagado mediante tarjeta de crédito o de débito en cajeros automaticos y
puesto que en la actualidad estos equipos no pueden realizar validaciones o certificaciones



mecanicas, la diligencia de pago la constituira el documento emitido por el cajero automatico
recogiendo como minimo los siguientes datos:

Emisora,

Referencia

Importe

Identificacion

Fecha de la operacién

ANENENENEN

Si el pago se efectuase a través de Banca Virtual, y ante la imposibilidad de la Entidad
Colaboradora de tener los datos suficientes, sera el Organismo Emisor el que emita el
justificante.

En cualquiera de los casos no se admitiran pagos parciales.

RELACIONES DE LAS ENTIDADES COLABORADORAS CON LOS ORGANISMOS
EMISORES Y LAS ENTIDADES GESTORAS

Las relaciones entre los Organismos y las Entidades Colaboradoras y viceversa seran
centralizadas en una unica Oficina, que mantendra las relaciones con el organismo
correspondiente o la Entidad Gestora para todos los asuntos relacionados con la
recaudacion (liquidacion, informacion, incidencias, etc.) y que en este documento se
denominara “Oficina de Relacion”.

Cuando la Entidad Gestora sea una Entidad de Crédito cumplimentara la ficha que figura
como Anexo Comun “llI”; y la remitiran a las Entidades Colaboradoras para que éstas
completen el resto de los datos requeridos y se las retornen.

CUENTA RESTRINGIDA DE RECAUDACION

La recaudacion diaria de todo tipo de tributos y gravamenes que efectien las Entidades
Colaboradoras, quedara asentada en una cuenta abierta en la Oficina de relacion a nombre
del organismo al que se le preste el servicio de recaudacion.

Esta cuenta no tendra remuneracion, y Unicamente debera permitir:

— Movimientos de abonos: por el importe de los cobros realizados cada dia o rectificacion
de errores.

— Movimientos de adeudo: por el traspaso quincenal de la recaudacion a la cuenta indicada
por el Organismo al que se le presta el servicio, o por rectificacion de errores.

El saldo de la cuenta debera ser en todo momento acreedor o cero.
FECHAS DE LIQUIDACION Y TRASPASO DE LA RECAUDACION

Las fechas de liquidacién se establecen en los dias 5 y 20 de cada mes o siguiente
dia habil si alguno de los establecidos fuese festivo.

Quincenalmente, el séptimo de los dias habiles posteriores a las fechas de
liquidacion, se efectuara el traspaso de la recaudacion efectuada en la quincena, de
la cuenta restringida a la cuenta ordinaria indicada por el organismo para quien se
recauda.

A tal efecto, se consideran inhabiles los sabados. Asimismo, cualquiera que sea el
numero de dias inhabiles el traspaso citado debera efectuarse dentro del mes.



10.

1.

Cuando el traspaso deba efectuarse a una Entidad Gestora, las Entidades
Colaboradoras podran optar por efectuarle un uUnico abono, que coincidira con el
importe total recaudado de todos los Organismos Emisores de la misma que sean
coincidentes en los periodos recaudatorios, o bien podran realizar un abono por
Organismo Emisor, teniendo en cuenta qué, tanto las transferencias de los fondos
como la presentacion de la informacién, se realizardan a la cuenta y direccion
indicadas al efecto por la Entidad Gestora, debiendo ser ambos datos uUnicos para
todos los Organismos gestionados.

En el primer supuesto (un unico abono) y en caso de que el ultimo dia de una
guincena recaudatoria sea festivo local en uno de dichos Organismos Emisores,
prorrogandose la quincena para éste al primer dia habil siguiente, sera necesario
realizar dos abonos a la Entidad Gestora: uno por el importe total de los tributos
recaudados de aquellos Organismos Emisores cuyo ultimo dia de quincena no fue
festivo local y otro por los que si lo fue.

COMUNICACION QUINCENAL DE LA RECAUDACION Y SUPRESION DE JUSTIFI-
CANTES EN PAPEL

Con la informacion correspondiente a la liquidacion de cada quincena y dentro de los 5 dias
habiles siguientes a la fecha de traspaso se facilitara un fichero informatico con el detalle
individualizado de todos los tributos o gravamenes recaudados.

Cuando la comunicacidon deba efectuarse a una Entidad Gestora, las Entidades
Colaboradoras le remitiran un unico fichero ajustado a las caracteristicas descritas en este
cuaderno, que contendra los cobros de todos los Organismos Emisores de la misma que
sean coincidentes en los periodos recaudatorios.

En el supuesto de que el ultimo dia de una quincena recaudatoria sea festivo local en uno
de dichos Organismos Emisores, prorrogandose la quincena para éste al primer dia habil
siguiente, sera necesario facilitar a la Entidad Gestora dos ficheros: uno con los datos de los
tributos de aquellos Organismos Emisores cuyo ultimo dia de quincena no fue festivo local y
otro con los que si lo fue.

RETROCESION DE COBROS

Las Oficinas de relacion de las Entidades Colaboradoras podran solicitar directamente al
Organismo Emisor correspondiente o a la Entidad Gestora, en su caso, la retrocesion de
cobros efectuados por errores, duplicidades, etc., para su gestion urgente si estan
debidamente justificados.

INCIDENCIAS

El Organismo Emisor o la Entidad Gestora, en su caso, comunicara a la Entidad
Colaboradora correspondiente, en un plazo no superior a diez dias habiles contados a partir
de la entrega del fichero informatico, las incidencias derivadas de los cobros tramitados
(numero de referencia o de justificante erroneo, importe erroneo, cobros duplicados).

Esta comunicacion se efectuara mediante listado que, como minimo, contendra la siguiente
informacion: Organismo Emisor, Entidad Colaboradora, fecha de liquidacion y datos
identificativos de cada uno de los ingresos efectuados.

En un plazo no superior a diez dias habiles desde la fecha de recepcion del listado, la
Entidad Colaboradora remitira al Organismo Emisor o Entidad Gestora, en su caso, la
informacion demandada para subsanar las incidencias detectadas.



12. RESPONSABILIDADES

Las Entidades Colaboradoras seran responsables ante el Organismo Emisor de los ingresos
atendidos, que certificaran en los documentos de pago que se les presenten o, cuando
éstos sean pagados mediante tarjeta, facilitando un justificante con los datos del tributo o,
en su caso, un formulario de adeudo por domiciliaciones, asi como de su contabilizacion.

La Entidad Emisora o Gestora sera responsable de los cobros aceptados que se hayan
justificado mediante fichero informatico por las Entidades Colaboradoras.

El Organismo Emisor sera responsable ante el contribuyente de aquellas domiciliaciones
aceptadas por él, que fueron debidamente comunicadas por la Entidad Colaboradora o por
el propio contribuyente, y no sean cursadas.

Las Entidades Colaboradoras estan obligadas a conservar el ejemplar a ellas destinado de
los documentos justificativos de los ingresos, asi como a mantener los registros informaticos
relativos a las cantidades ingresadas en las cuentas restringidas de recaudacion y a las
restantes operaciones realizadas en su condicion de colaboradoras, durante un periodo de
cinco afnos a contar desde la recepcion de los mismos.



lll. PROCEDIMIENTOS

Las normas recogidas en el presente cuaderno contemplan la recaudacion de todo tipo de
tributos e ingresos municipales por las Entidades Colaboradoras, distinguiéndose dos
procedimientos: A) Cobros por ventanilla, Autoservicio y Banca Virtual y B) Cobros domiciliados,
y a su vez, dentro del primer procedimiento, tres modalidades diferentes, segun el medio de

pago.

-

RECAUDACION

COBROS POR
VENTANILLA
AUTOSERVICIO

BANCA VIRTUAL

(CUADERNO 60)

VENTANILLA
AUTOSERVICIO
BANCA VIRTUAL

_|::| MODALIDAD “1” |—S|'—

MODALIDAD “2” |_S|'_

VENTANILLA
BANCA VIRTUAL

DOMICILIADOS

—>| MODALIDAD “3” |

SANOIDVITIOINOA

A

(CUADERNO 19)

1. COBROS POR VENTANILLA, AUTOSERVICIO Y BANCA VIRTUAL

1.1 MODALIDAD “1” - TRIBUTOS PERIODICOS, LIQUIDACIONES Y DEUDAS NO TRIBU-
TARIAS “CON COMUNICACION PREVIA DE LOS CONCEPTOS Y PERIODOS DE PAGO

A LAS ENTIDADES COLABORADORAS”

Bajo esta modalidad, el organismo para el que se recauda, remite o pone a disposicion del
contribuyente el documento de pago, debiendo éste efectuar el ingreso en cualquiera de las
Entidades de Crédito que actian como Colaboradoras, dentro de los plazos indicados.

1.1.1 ASPECTOS PARTICULARES

a) Periodo de Recaudacion.

Los periodos de recaudacion seran los establecidos por cada Organismo para cada
tributo o concepto.

b) Comunicacion quincenal de la recaudacion.

La informacion correspondiente a la liquidacién de cada quincena sera facilitada en un
fichero informatico con el detalle individualizado de todos los conceptos recaudados
segun el Anexo 1-1.
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c¢) Duplicados del documento de pago.

Cuando el obligado al pago no hubiera recibido el documento o lo hubiera extraviado,
debera solicitar el duplicado al Organismo Emisor o a la Entidad Gestora, en su caso.

1.1.2 DOCUMENTO DE PAGO

El documento de pago se ajustara al modelo normalizado recogido en el Anexo 1-2, siendo
recomendable reflejar, en lugar destacado, el simbolo del Euro, y un espacio suficiente en la
parte inferior del documento para recoger la validacion mecanica.

Asimismo es deseable que el documento incluya Coédigo de Barras que contenga la
informacion que ha de ser capturada. De esta manera se puede dar un mejor servicio al
contribuyente en la medida que se gana en rapidez cuando se le atiende en ventanilla y en
algunos casos, podra realizar el pago en terminales de autoservicio.

La inclusién de Cédigos de Barras se ajustara a los estandares definidos en el Cuaderno 64
(formatos 502 y 508). Se adjuntan copias de estos formatos en el Anexo Comun “IV”.

Las Entidades Colaboradoras requeriran la presentacion de dos ejemplares con la siguiente
aplicacion:

— Para el contribuyente, que se devolvera al presentador validado con la diligencia del pago
efectuado.

— Para la Entidad Colaboradora, que quedara como justificante contable.

Al dorso del ejemplar para la Entidad Colaboradora, cuando se trate de un tributo periddico,
se podra recoger la orden de domiciliacion, si bien podria admitirse un tercer ejemplar para
este fin que se ajustara al modelo normalizado recogido en el Anexo 1-4.

Por otra parte, sera necesario:

1. Que todo documento de pago recoja los siguientes datos:

Nombre del Organismo Emisor.

Numero de Identificacion Fiscal (NIF) del Organismo Emisor.
Periodo de pago (Fecha de inicio y final del periodo).
Modalidad

Referencia (para domiciliacion).

Este dato sera el que deberia reflejar el Organismo Emisor como «Cdédigo de
Referencia», caso de que el cliente domiciliara el pago para periodos sucesivos.
Incorpora digito de control obtenido segun mddulo de calculo recogido en el Anexo
Comdn “I".

Podra fijarse mas de un periodo de pago, en funcién de cuya fecha limite corresponderan

distintos importes a pagar.

2. Que los datos siguientes estén ubicados en un lugar especifico del documento de pago
normalizado y en el orden indicado (estos datos, verificados segun modulos de calculo
recogidos en el Anexo Comun “I”, son los que debera capturar la Entidad Colaboradora):
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La composicion interna de estos datos, sera la siguiente:
— Emisora (6p, incluido un digito de control)

e Provincia (2p).

¢ Municipio (3p).

e Digito de control (1p).

— Numero de Referencia (12p, incluidos dos digitos de control).

¢ Identificacién individualizada de cada documento de pago (10p).
¢ Digitos de control (2p).

— ldentificacion (7p).
e (Cddigo de tributo o concepto (3p).
e FEjercicio (2p).
o Remesa (2p).

— Importe con dos decimales (12p).

El recuadro destinado a expresar el importe se cumplimentara segun se recoge a
continuacion a titulo de ejemplo:

EUR****357,25
En el caso de que existiera mas de un periodo de pago, lo que conllevaria otro importe

distinto, se recogerian de nuevo los datos anteriores con las variaciones en los digitos de
control e importe.

1.1.3 TRATAMIENTO OPERATIVO

1.1.3.1 De los Organismos

El organismo al que se presta el servicio de recaudacion o la Entidad Gestora, remitira
los documentos de pago a los domicilios de los contribuyentes.

Con una antelacién minima de 20 dias a la fecha de inicio del periodo de recaudacion,
deberan comunicar a las Entidades Colaboradoras las altas en los conceptos que se
recaudan, asi como el periodo de pago de los mismos, mediante el formulario recogido
en el Anexo 1-5.

Caso de modificar el periodo de recaudacion una vez iniciado el mismo, sera necesario
remitir nuevo formulario con la variacion, con la mayor brevedad posible.

Las bajas, entendiendo como tales las 6rdenes de no cobrar recibos de una determinada
“identificacion” por errores masivos de edicién, también tendran que ser comunicadas,
con la mayor brevedad posible, a las Entidades Colaboradoras mediante el formulario
antes indicado.

Todos los Organismos que se acojan a este procedimiento deberan adoptar los codigos
de tributo o concepto que se recogen en la relacion del Anexo Comun “II”. Esta relacion
sera actualizada cuando proceda.

En el caso de que el contribuyente efectuase el pago de sus tributos a través de Banca
Virtual, y ante la imposibilidad de las Entidades Colaboradoras de tener datos suficientes,
seran los Organismos, una vez tengan conocimiento del hecho, los que emitan los
justificantes del pago, tal como se sefiala en el apartado Il [Aspectos generales y
operativos comunes], punto 5 [Poder liberatorio de los documentos de pago].
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1.1.3.2 De los Contribuyentes

Dentro de los plazos indicados podran efectuar el pago en cualquiera de las Entidades
designadas como Colaboradoras.

El ejemplar para el contribuyente le sera devuelto por la Entidad Colaboradora,
debidamente diligenciado, como justificante del pago.

Tratandose de un tributo pagado en autoservicio mediante tarjeta de crédito o de débito o
bien de una domiciliacién, el justificante del pago sera el documento emitido por el cajero
automatico o la Entidad domiciliataria con los datos del tributo sefialados en el apartado I
[Aspectos generales y operativos comunes], punto 5 [Poder liberatorio de los documentos
de pago].

1.1.3.3 De las Entidades Colaboradoras

Las Entidades Colaboradoras controlaran que los datos relativos a los conceptos, a los
periodos de pago, asi como los digitos de control, se ajusten al procedimiento
normalizado en este cuaderno y en esta modalidad.

A efectos de facilitar esta gestion es recomendable que las Entidades Colaboradoras
cuenten con una tabla que, como minimo, debera contener la siguiente informacion:

— Cadigo de los Organismos Emisores a los que se les presta el servicio (Cddigo INE).
— Cadigo de los tributos o conceptos que se recaudan por cuenta de cada organismo.
— Periodos de cobro.

Fechas de inicio y final del periodo de recaudacion para cada Organismo Emisor y
tributo o concepto.

— Gestora.

En el caso de que un Organismo o Entidad gestione la recaudacion de varios
Organismos Emisores, se recogera el codigo que le identifique, relacionandolo con
todos aquellos por cuenta de quien recauda.
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1.2 MODALIDAD “2” - TRIBUTOS PERIODICOS, LIQUIDACIONES Y DEUDAS NO TRIBU-
TARIAS “SIN COMUNICACION DE CONCEPTOS Y PERIODOS DE PAGO A LAS
ENTIDADES COLABORADORAS”

Bajo esta modalidad, el Organismo para el que se recauda, remite o pone a disposicion del
contribuyente o sujeto pasivo el documento de pago, debiendo éste efectuar el ingreso en
cualquiera de las Entidades de Crédito que actuan como Colaboradoras, dentro de los
plazos indicados.

El Organismo Emisor soélo debera comunicar a las Entidades Colaboradoras las
modificaciones, entendiendo como tales las o6rdenes de no cobrar recibos de una
determinada “identificacion” por errores masivos de edicion, o la prorroga de un periodo de
pago voluntario. Para ello utilizara el formulario recogido en el Anexo 1-5.

1.2.1 ASPECTOS PARTICULARES

a) Periodo de Recaudacion.

Los periodos de recaudacion seran los establecidos por cada Organismo para cada
tributo, concepto o gravamen.

b) Comunicacion quincenal de la recaudacion.

La informacién correspondiente a la liquidacion de cada quincena sera facilitada en un
fichero informatico con el detalle individualizado de todos los conceptos y gravamenes
recaudados segun el Anexo 1-1.

c) Duplicados del documento de pago.

Cuando el obligado al pago no hubiera recibido el documento o lo hubiera extraviado,
debera solicitar el duplicado al Organismo Emisor o a la Entidad Gestora, en su caso.

1.2.2 DOCUMENTO DE PAGO

El documento de pago se ajustara al modelo normalizado recogido en el Anexo 1-3, siendo
recomendable reflejar, en lugar destacado, el simbolo del Euro, y un espacio suficiente en la
parte inferior del documento para recoger la validacion mecanica.

Asimismo es deseable que el documento incluya Cdédigo de Barras que contenga la
informacion que ha de ser capturada. De esta manera se puede dar un mejor servicio al
contribuyente en la medida que se gana en rapidez cuando se le atiende en ventanilla 'y en
algunos casos, podra realizar el pago en terminales de autoservicio.

La inclusién de Cdédigos de Barras se ajustara a los estandares definidos en el Cuaderno 64
(formatos 521 y 522). Se adjuntan copias de estos formatos en el Anexo Comun “IV”.

Las Entidades Colaboradoras requeriran la presentacion de dos ejemplares con la siguiente
aplicacion:

— Para el contribuyente, que se devolvera al presentador validado con la diligencia del pago
efectuado.

— Para la Entidad Colaboradora, que quedara como justificante contable.
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Al dorso del ejemplar para la Entidad Colaboradora, cuando se trate de un tributo periddico,
se podra recoger la orden de domiciliacion, si bien podria admitirse un tercer ejemplar para
este fin que se ajustara al modelo normalizado recogido en el Anexo 1-4.

Por otra parte, sera necesario:

1. Que todo documento de pago recoja los siguientes datos:

Nombre del Organismo Emisor.

Numero de Identificacion Fiscal (NIF) del Organismo Emisor.
Periodo de pago (fecha de inicio y final del periodo).

Modalidad

Referencia (para domiciliacion), cuando el tributo sea periddico.

Este dato sera el que deberia reflejar el Organismo Emisor como «Cdédigo de
Referencia», caso de que el cliente domiciliara el pago para periodos sucesivos.
Incorpora digito de control obtenido segun mddulo de calculo recogido en el Anexo
Comuan “I”.

Podra fijarse mas de un periodo de pago, en funcion de cuya fecha limite corresponderan
distintos importes a pagar.

2. Que los datos siguientes estén ubicados en un lugar especifico del documento de pago
normalizado y en el orden indicado (estos datos, verificados segun médulos de calculo
recogidos en Anexo Comun “I”, son los que debera capturar la Entidad Colaboradora):

La composicion interna de estos datos, sera la siguiente:
— Emisora (6p, incluido un digito de control)

e Provincia (2p).
e Municipio (3p).
e Digito de control (1p).

— Numero de Referencia (12p, incluidos dos digitos de control).

¢ Identificacion individualizada de cada documento de pago (10p).
¢ Digitos de control (2p).

— Identificacion (10p).
o Discriminante del periodo (1p). Admite los siguientes valores:

1 - Cuando en el tributo figure un Unico periodo de pago e importe.

5 - Cuando en el tributo figuren dos periodos de pago y por lo tanto dos importes,
I se consignara este valor en el primero de ellos.

9 - Cuando en el tributo figuren dos periodos de pago y por lo tanto dos importes,
se consignara este valor en el segundo de ellos.

Cadigo de tributo, concepto o gravamen (3p).

Ejercicio (2p).

Ultimo digito del afio en que finaliza el periodo de pago del tributo o gravamen (1p).
Fecha Juliana del dia en que finaliza el periodo de pago del tributo o gravamen (3p).

— Importe con dos decimales (12p).

El recuadro destinado a expresar el importe se cumplimentara segin se recoge a
continuacion a titulo de ejemplo:

EUR****357,25
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1.2.3 TRATAMIENTO OPERATIVO

1.2.3.1 De los Organismos

El Organismo al que se presta el servicio de recaudacion o la Entidad Gestora, remitira
los documentos de pago a los domicilios de los contribuyentes.

No sera necesario que informen a las Entidades Colaboradoras de la puesta al cobro de
los tributos. En caso de que alguno de ellos sufriese una modificacion, como puede ser la
prorroga del periodo de pago voluntario, si tendran que comunicarlo, utilizando para ello
el formulario recogido en el Anexo 1-5.

Todos los Organismos que se acojan a este procedimiento deberan adoptar los codigos
de tributo o concepto que se recogen en la relacion del Anexo Comun “II”. Esta relacion
sera actualizada cuando proceda.

En el caso de que el contribuyente efectuase el pago de sus tributos a través de Banca
Virtual, y ante la imposibilidad de las Entidades Colaboradoras de tener datos suficientes,
seran los Organismos, una vez tengan conocimiento del hecho, los que emitan los
justificantes del pago, tal como se sefiala en el apartado Il [Aspectos generales y
operativos comunes], punto 5 [Poder liberatorio de los documentos de pago].

1.2.3.2 De los Contribuyentes

Dentro de los plazos indicados podran efectuar el pago en cualquiera de las Entidades
designadas como Colaboradoras.

El ejemplar para el contribuyente le sera devuelto por la Entidad Colaboradora,
debidamente diligenciado, como justificante del ingreso.

Tratandose de un tributo pagado en autoservicio mediante tarjeta de crédito o de débito o
bien de una domiciliacién, el justificante del pago sera el documento emitido por el cajero
automatico o la Entidad domiciliataria con los datos del tributo sefialados en el apartado |l
[Aspectos generales y operativos comunes], punto 5 [Poder liberatorio de los documentos
de pago].

1.2.3.3 De las Entidades Colaboradoras

Las Entidades Colaboradoras controlaran que los datos relativos a los conceptos, a los
periodos de pago, asi como los digitos de control, se ajusten al procedimiento
normalizado en este cuaderno y en esta modalidad.

Igualmente, las Entidades Colaboradoras estableceran los controles necesarios para no
tramitar en periodo voluntario cantidades recargadas.

A efectos de facilitar esta gestion es recomendable que las Entidades Colaboradoras
cuenten con una tabla que, como minimo, debera contener la siguiente informacion:

— Cdbdigo de los Organismos Emisores a los que se les presta el servicio (Provincia y
Municipio).
— Gestora.

En el caso de que un Organismo o Entidad gestione la recaudaciéon de varios
Organismos Emisores, se recogera el codigo que le identifique, relacionandolo con
todos aquellos por cuenta de quien recauda.
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1.3 MODALIDAD “3” - AUTOLIQUIDACIONES

Bajo esta modalidad, el Organismo para el que se recauda, pone a disposicion del
contribuyente el documento de pago, debiendo éste cumplimentar sus datos y efectuar el
ingreso en cualquiera de las Entidades de Crédito que actiuan como Colaboradoras, dentro
de los plazos que procedan, y por los canales previstos en el punto Ill. PROCEDIMIENTOS,
teniendo en cuenta que, por las propias caracteristicas del documento, no es factible
realizarlo por Autoservicio.

1.3.1 ASPECTOS PARTICULARES

a) Comunicacion quincenal de la recaudacion.

La informacion correspondiente a la liquidacién de cada quincena sera facilitada en un
fichero informatico con el detalle individualizado de todos los tributos recaudados segun
el Anexo 2-1.

1.3.2 DOCUMENTO DE PAGO

El documento de pago se ajustara al modelo normalizado recogido en el Anexo 2-2, siendo
recomendable reflejar, en lugar destacado, el simbolo del Euro, y un espacio suficiente en la
parte inferior del documento para recoger la validacion mecanica.

Asimismo es deseable que el documento incluya Cdédigo de Barras que contenga la
informacion que ha de ser capturada. De esta manera se puede dar un mejor servicio al
contribuyente en la medida que se gana en rapidez y fiabilidad.

La inclusién de Cédigos de Barras se ajustara a los estdndares definidos en el Cuaderno 64
(formato 523). Se adjunta copia de este formato en el Anexo Comun “IV”.

El documento de pago debera constar de los siguientes formularios:

* Ejemplar para el declarante o sujeto pasivo.

* Ejemplar para la Entidad Colaboradora.

Optativamente, en funcién de las necesidades de cada Organismo, se podra afiadir a los
dos anteriores un tercer formulario denominado “Ejemplar para la Administracion Local”.

En caso de que el impreso incorpore este ultimo ejemplar, sera el propio declarante el que,
una vez validado por la Entidad Colaboradora, se encargue de hacerlo seguir al Organismo.

Las Entidades Colaboradoras, de acuerdo con lo expuesto, requeriran la presentacion de
dos o tres ejemplares, con la siguiente aplicacion:

— Para la Administraciéon Local, que se devolvera al presentador del documento validado
con la diligencia del pago efectuado. Este ejemplar sera optativo.

— Para el contribuyente, que se devolvera al presentador del documento validado con la
diligencia del pago efectuado.

— Para la Entidad Colaboradora, que quedara como justificante contable.
Por otra parte, sera necesario:

1. Que todo documento de pago recoja los siguientes datos, ya sean éstos preimpresos por
el organismo o consignados por el declarante:

e Clave de Emisora.
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Nombre del Organismo Emisor.

Modalidad

Cadigo de tributo o modelo.

Numero de justificante, siendo las tres primeras coincidentes con el codigo de tributo o
modelo, y la cuarta posicién indicara el discriminante de datos opcionales a capturar.

e EIN.LF./C.I.F. del declarante o sujeto pasivo.

e Importe a ingresar.

Ademas de los datos citados, existe la posibilidad de utilizar un campo especial
denominado “Dato especifico” para aquellos modelos que lo requieran.

2. Que los datos siguientes estén ubicados en un lugar especifico del documento de pago
normalizado y en el orden indicado (estos datos, verificados segun modulos de calculo
recogidos en el Anexo Comun “I”, son los que debera capturar la Entidad Colaboradora):

La composicion interna de estos datos, sera la siguiente:
— Emisora (6p, incluido un digito de control)

e Provincia (2p).
e Municipio (3p).
¢ Digito de control (1p).

— Cdbdigo de ftributo o modelo [MMM] (3p, identifica el tipo de autoliquidacion),
coincidente con las tres primeras posiciones del numero de justificante.

— N° de justificante [MMM Y ZZzz7z777Z D] (13p, siendo “M” el cédigo de tributo o
modelo, “Y” indicador de datos a capturar, “Z” el nUmero secuencial por concepto
tributario y modelo y “D” el digito de control calculado segun médulos del Anexo
Comun I).

Valores que puede adoptar el indicador “Y”:

0 = No se capturan datos opcionales 5 = Expediente y dato especifico

1 = Se captura el expediente 6 = Fecha de devengo y dato especifico

2 = Fecha de devengo 7 = Fecha de devengo, dato especifico y expediente
3 = Expediente y fecha de devengo 8 = No se captura NIF/CIF ni datos opcionales

4 = Dato especifico
— Fecha de devengo [DDMMAAAA] (8p).
— N.I.LF. / C.I.F. del declarante o sujeto pasivo (9p).
— Numero de expediente (12p).

— Dato especifico (20p) para aquellos tributos que lo requieran.

1.3.3 TRATAMIENTO OPERATIVO
1.3.3.1 De los Organismos

e EIl Organismo al que se presta el servicio de recaudacion o la Entidad Gestora, pondra
los documentos a disposicion de los contribuyentes.

1.3.3.2 De los Contribuyentes
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Dentro de los plazos que procedan podran efectuar el pago en cualquiera de las
Entidades designadas como Colaboradoras.

El ejemplar para el Contribuyente y, cuando exista, el ejemplar para la Administracion
Local, le sera devueltos por la Entidad Colaboradora debidamente diligenciados, como
justificante del ingreso.

1.3.3.3 De las Entidades Colaboradoras

Las Entidades Colaboradoras controlaran que los datos relativos a los tributos que se
recaudan con sus codigos correspondientes, asi como los digitos de control, se ajustan al
procedimiento normalizado en este cuaderno.

A efectos de facilitar esta gestion es recomendable que las Entidades Colaboradoras
cuenten con una tabla que, como minimo, debera contener la siguiente informacion:

— Cdbdigo de los Organismos Emisores a los que se les presta el servicio (Provincia y
Municipio).

— Gestora.

En el caso de que un organismo o entidad gestione la recaudacion de varios
Organismos Emisores, se recogera el cédigo que les identifique, relacionandolo con
todos aquellos por cuenta de quien trabaja.
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1.4 COMUNICACION DE DOMICILIACIONES (MODALIDAD 1Y 2)

1.4.1 CAPTADAS DURANTE EL PERIODO DE RECAUDACION

Las Entidades Colaboradoras comunicaran las domiciliaciones captadas en el momento de
efectuar el cobro por ventanilla, en el mismo fichero informatico, surtiendo efecto para
periodos sucesivos.

Para ello, en los registros de detalle se incluird el cédigo correspondiente ademas del
Cdédigo Cuenta Cliente (C.C.C.) completo, es decir, el codigo de Entidad, Oficina, digitos de
control y cuenta de adeudo.

1.4.2 CAPTADAS FUERA DEL PERIODO DE RECAUDACION
Fuera del periodo de recaudacién, las érdenes de domiciliacion que se reciban en las
Entidades domiciliatarias, se haran llegar al Organismo Emisor, que las incorporara a su

base de datos de domiciliaciones.

Para ello podran utilizarse las érdenes de domiciliacion normalizadas en la serie Normas y
Procedimientos Interbancarios y convenio.

En el caso de que presentaran 6rdenes de domiciliacién directamente al Organismo Emisor,

éste indicara al contribuyente la necesidad de entregar el ejemplar correspondiente a la
Entidad en la que domicilio el pago.
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2. RECAUDACION DE TRIBUTOS PERIODICOS DOMICILIADOS

Los contribuyentes podran domiciliar el pago de sus impuestos, tasas u otros ingresos, en la
Entidad de Crédito en la que mantengan cuenta, sea o no Entidad Colaboradora.

Bajo este procedimiento, las Entidades domiciliatarias recibiran, bien directamente del
Organismo para el que se efectua la recaudacion o por procedimientos interbancarios, la
informacion necesaria para efectuar el cargo en las cuentas de los contribuyentes.

2.1 ASPECTOS GENERALES

a)

b

~

Procedimiento aplicado.

El tratamiento operativo y disefios de los registros informaticos a aplicar seran los
recogidos en el cuaderno 19 «Adeudo por domiciliaciones en soporte magnético de la
serie Normas y Procedimientos Interbancarios ».

Como orientacion al aspecto de identificacion a que alude dicho cuaderno 19, como
codigo de Cliente Presentador se hara figurar su NIF y sufijo con los requerimientos del
citado cuaderno. Como Cddigo de Cliente Ordenante (Organismo Emisor), se hara
figurar el NIF que corresponda y como sufijo cada uno de los codigos de tributo o
concepto cuyo adeudo se ordena.

Emisién de las 6rdenes de adeudo.
La Entidad Gestora facilitara la informacién de las domiciliaciones:
— Directamente a cada Entidad Domiciliataria, o

a través de una o varias Entidades Colaboradoras que, mediante procedimientos
interbancarios normalizados haran llegar las 6rdenes de adeudo a las Entidades
Domiciliatarias, segun esta regulado en las normas e instrucciones operativas del
Subsistema General de Intercambios de adeudos por domiciliaciones del Subsistema
Nacional de Compensacion Electrénica (S.N.C.E.).

Fecha de adeudo y fecha de liquidacion.

El adeudo de las domiciliaciones debera fijarse el ultimo dia habil del periodo de
recaudacion voluntario. Si el Organismo Emisor indicara otra fecha distinta, debera
ponerlo en conocimiento de los contribuyentes.

El abono por el total del soporte de domiciliacion en la Cuenta Restringida de
Recaudacion, se efectuara en la misma fecha de los adeudos.

En cualquier caso, el Organismo Emisor debera enviar un aviso a aquellos
contribuyentes que hubieran optado por la domiciliacion, con el fin de garantizar la
adecuada provision de fondos.

Las devoluciones que puedan producirse se adeudaran en la cuenta ordinaria del

Organismo con la misma valoraciéon con la que se situdé en ésta el abono del total de la
facturacion.
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d) Datos esenciales para una correcta domiciliacion.

e Codigo de Referencia, que identifica univocamente al deudor en la organizacion
interna del ordenante; dicho cédigo debera ser invariable de una facturacion a otra
para un mismo titular y concepto de pago.

e Codigo Cuenta Cliente (C.C.C.) completo.

Previamente a la entrega del primer soporte con domiciliaciones, y con el fin de
depurar los datos, debe presentarse un soporte que contenga el conjunto de
domiciliaciones a procesar, con una antelacion minima de 45 dias (segun formato del
cuaderno 19 de la serie Normas y Procedimientos Interbancarios, con importes a
cero). Una vez analizado este soporte, la Entidad domiciliataria devolvera el mismo
con los datos correctos.

2.2 CARTA DE ADEUDO. CARACTERISTICAS Y PODER LIBERATORIO

La Entidad domiciliataria remitira al domicilio del cliente, formulario de «Adeudo por
domiciliaciones», segun formato normalizado (Cuaderno 19 de la serie Normas y
Procedimientos Interbancarios), que surtira todos los efectos liberatorios del pago por el
contribuyente ante el Organismo Emisor.

2.3 CUENTA DE ABONO

El importe total del soporte de domiciliacion que se asentd en la cuenta restringida, se
traspasara a la cuenta ordinaria indicada por la Entidad Gestora, en los plazos sefalados
por el Reglamento General de Recaudacion. Las devoluciones que pudieran producirse se
adeudaran en la misma cuenta, aplicando el mismo valor de la fecha del abono.
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1.2
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15

MODALIDADES “1”Y “2”

LIQUIDACIONES

SOPORTE MAGNETICO
1.1.1 Caracteristicas Generales
1.1.2 Estructura de organizacion del soporte

1.1.3 Estructura y descripcion de los registros

DISENO DEL DOCUMENTO DE PAGO POR VENTANILLA “MODALIDAD 1”
DISENO DEL DOCUMENTO DE PAGO POR VENTANILLA “MODALIDAD 2”
DISENO DE LA ORDEN DE DOMICILIACION. “MODALIDAD 1Y 2

PARTE DE COMUNICACION
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ANEXO 1-1. FICHERO INFORMATICO DE COMUNICACION
1.1.1. Caracteristicas Generales
a) Fichero en formato EBCDIC

a.1l) Cinta magnética (Banda magnética de 1.600 6 6.250 bpi, 9 pistas)
a.2) Streamer IBM
a.3) Cartuchos unidades 3480

— Cddigo EBCDIC. (tabla recomendada T1V10284 country extended: Spain, Latin
America)

— Registros de longitud fija: 100 bytes.

— Bloque: 50 registros por bloque (5.000 bytes).

— Sin etiquetas ni marca de cinta al principio.

— Con marca de cinta al final.

— Etiquetado: etiqueta adhesiva conteniendo los siguientes datos:

COBROS POR VENTANILLA

DE: (Entidad Colaboradora)
A: (Entidad Gestora u Organismo Emisor)
QUINCENA: dd-mm-aaaa / dd-mm-aaaa

FECHA DE PRESENTACION: dd-mm-aaaa

b) Fichero en formato ASCII

b.1) Disquete
b.2) CD - ROM
b.3) Unidades ZIP

— Disquete de 3,5” de una o dos caras. En CD valida cualquier capacidad.

— Codigo ASCIl (en mayusculas) (caracter 165=N) (tabla recomendada
T1000850) (Personal computer: multilingual)

— Registro de longitud fija: 100 bytes. En CD afiadir 2 bytes (CRLF)

— Formato MS/DOS secuencial tipo texto.

— Etiquetado: igual que en el otro formato.

Previo acuerdo entre los Organismos y las Entidades Colaboradoras, la informacién se podra
transmitir por medios telematicos, segun especificaciones del protocolo Editran.
1.1.2. Estructura de organizacion del soporte

Sera la siguiente:

o CABECERA DE ENTIDAD GESTORA: Unico al principio del soporte.

— CABECERA ORGANISMO EMISOR: Uno por cada cdédigo de Municipio u
Organismo para quien se recauda.
— INDIVIDUAL DE COBRO: Uno por cada cobro de tributo o concepto periddico.

— TOTAL TRIBUTO O CONCEPTO: Uno por cada codigo de tributo o concepto.
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De existir varios Organismos Emisores, se repetiria esta estructura por cada uno de
ellos.

e TOTAL DE ENTIDAD GESTORA: Unico.

Unicamente podra figurar una Entidad Colaboradora como presentadora del soporte.
Los registros individuales se agruparan por cédigo de tributo o concepto periédico y a
su vez por Entidad Colaboradora-Oficina-Referencia, de forma ascendente, en ambos

casos:

Ejemplo:

‘ CABECERA DE ENTIDAD GESTORA

’ CABECERA DE ORGANISMO EMISOR «1»

[INDIVIDUALES CONCEPTO «A1», OFICINA «01» |

[INDIVIDUALES CONCEPTO «A1», OFICINA «02» |

| TOTAL CONCEPTO «A1»

’INDIVIDUALES CONCEPTO «A2», OFICINA «01» ‘

’INDIVIDUALES CONCEPTO «A2», OFICINA «02» ‘

| TOTAL CONCEPTO «A2» |

’ CABECERA DE ORGANISMO EMISOR «2» ‘

‘INDIVIDUALES CONCEPTO «A1», OFICINA «01» ‘

’INDIVIDUALES CONCEPTO «A1», OFICINA «02» ‘

| TOTAL CONCEPTO «A1»

|INDIVIDUALES CONCEPTO «A2», OFICINA «01» |

’INDIVIDUALES CONCEPTO «A2», OFICINA «02» ‘

| TOTAL CONCEPTO «A2»

TOTAL ENTIDAD GESTORA
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1.1.3. Estructura y descripcion de los registros

Los campos de contenido numérico iran ajustados a la derecha con ceros en las
posiciones no significativas de la izquierda. Los campos de importe iran con dos
decimales, sin representar la coma. Los campos libres iran a blancos.

Dentro de un mismo tributo o concepto no podran existir dos registros con la misma
Referencia e Identificacion.

1.1.3.1 Registro de cabecera de Entidad Gestora

Zona A.
Zona B.
Zona C.

Zona D.
Zona E.

Zona F.

Zona G.
Zona H.

Zona l.

Zona J.

Caddigo de registro 01.
Caodigo de operacion 70.

C1. Identificacion Entidad Gestora (Cddigo INE del Organismo, o
Caodigo Registro del Banco de Espafia —N.R.B.E.—, de la Entidad
de Deposito).

C2. Libre.
Libre.

E1. Numero de la Entidad Colaboradora que presenta el soporte. Se
consignara el numero del N.R.B.E..

E2. Centro u Oficina de la Entidad que entrega el soporte.
F1. Fecha de liquidacion de la quincena en formato DDMMAA.
F2. Libre.

Libre.

C.C.C. de abono por traspaso de la cuenta restringida.
H1. Numero de Entidad.

H2. Numero de Oficina.

H3. Digitos de control.

H4. Numero de cuenta.

Libre.

Libre.

1.1.3.2 Registro de cabecera de Organismo Emisor

Zona A.
Zona B.
Zona C.

Zona D.
Zona E.

Zona F.
Zona G.
Zona H.

Caddigo de registro 02.

Caddigo de operacion 70.

CL1. Identificacion Organismo Emisor (Cédigo INE)
C2. Libre.

Libre.

E1. Numero de la Entidad Colaboradora que presenta el soporte. Se
consignara el numero del N.R.B.E..

E2. Centro u Oficina de dicha Entidad.
Libre.
Libre.
Libre.
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1.1.3.3

1.1.3.4.

Zona l.

Zona J.

Libre.
Libre.

Registro Individual “Modalidad 1”

Zona A. Cddigo de registro 03.

Zona B. Cdédigo de operacioén 70.

Zona C.C1. Identificacion Organismo Emisor.

Zona D.

Zona E.

Zona F.

Zona G.

Zona H.

Zona l.

Zona J.

C2. Libre.

D1. Referencia.

D2. Libre.

El. Entidad. Cddigo de la Entidad Colaboradora, segin N.R.B.E..

E2. Oficina. Clave de la Oficina recaudadora, segun numeracion
interna.

F1. Fecha de cobro en formato DDMMAA.

F2. Importe con dos decimales. Relleno de ceros a la izquierda,
cuando sea necesario. La coma no se refleja.

G1. Libre.

G2. Canal de pago del tributo o gravamen, segun los siguientes
valores:
1.- Ventanilla o mediante adeudo en cuenta
2.- Autoservicio (cajeros automaticos y similares)
3.- Banca Virtual (Banca Electrénica por Internet, Banca
Telefénica, etc.)
4.- Pasarela de Pagos (Web del Organismo)

G3. Cdodigo de domiciliacion. Si se hace la domiciliacion para otras
veces sucesivas, se pondra una «D»; en caso contrario se pondra un
espacio.

Caodigo Cuenta Cliente para domiciliacion.
H1. Numero de Entidad.

H2. Numero de Oficina.

H3. Digitos de control.

H4. Numero de cuenta de cargo.
Si en G3 existe la «D» es obligatorio cumplimentar la zona H.

I1. Cddigo de tributo o concepto.
12. Ejercicio.

I3. Remesa.

Libre.

Registro Individual “Modalidad 2”

Zona A. Cadigo de registro 03.

Zona B. Cdédigo de operacion 70.

Zona C.

C1. Identificacion Organismo Emisor.
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1.1.3.5.

Zona D.

Zona E.

Zona F.

Zona G.

Zona H.

Zona l.

Zona J.

C2. Libre.

D1. Referencia.

D2. Libre.

E1l. Entidad. Cddigo de la Entidad Colaboradora, segun N.R.B.E..

E2. Oficina. Clave de la Oficina recaudadora, segin numeracion
interna.

F1. Fecha de cobro en formato DDMMAA.

F2. Importe con dos decimales. Relleno de ceros a la izquierda,
cuando sea necesario. La coma no se refleja.

G1. Libre.

G2. Canal de pago del tributo o gravamen, segun los siguientes
valores:
1.- Ventanilla o mediante adeudo en cuenta
2.- Autoservicio (cajeros automaticos y similares)
3.- Banca Virtual (Banca Electrénica por Internet, Banca
Telefénica, etc.)
4.- Pasarela de Pagos (Web del Organismo)

G3. Cddigo de domiciliacion. Si se hace la domiciliacion para otras
veces sucesivas, se pondra una «D»; en caso contrario se pondra un
espacio.

Caodigo Cuenta Cliente para domiciliacion.
H1. Numero de Entidad.

H2. Numero de Oficina.

H3. Digitos de control.

H4. Numero de cuenta de cargo.

I1. Cédigo de tributo, concepto o gravamen.

12. Ejercicio.

13. Ultimo digito del afio en que finaliza el periodo de cobro del
tributo, concepto o gravamen.

14. Fecha Juliana en que finaliza el periodo de cobro del tributo,
concepto o gravamen.

I5. Discriminante del periodo
Libre.

Registro Total Tributo o Concepto

Zona A. Cadigo de registro 04.

Zona B. Cadigo de operacion 70.

Zona C.C1. Identificacion Organismo Emisor.

Zona D.
Zona E.

Zona F.

C2. Libre.
Libre.
Numero de cobros.

Total importe con dos decimales. Relleno de ceros a la izquierda,
cuando sea necesario. La coma no se refleja.

29

[ Eliminado: G

~ { Eliminado: H




Zona G. Libre.

Zona H. Libre.

Zonal. 11. Cddigo de Tributo o concepto.
12. Libre.
13. Libre.

ZonaJ. Libre.

1.1.3.6 Registro Total Entidad Gestora

Zona A. Cddigo de registro 05.

Zona B. Cadigo de operacion 70.

Zona C. Cl1. Identificacion Entidad Gestora.
C2. Libre.

Zona D. Libre.

Zona E. Numero de registros.

Zona F. Total importe con dos decimales. Relleno de ceros a la izquierda,
cuando sea necesario. La coma no se refleja.

Zona G. Libre.
Zona H. Libre.
Zonal. Libre.
ZonaJ. Libre.
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TRIBUTOS PERIODICOS, LIQUIDACIONES Y DEUDAS NO TRIBUTARIAS

REGISTRO DE CABECERA - ENTIDAD GESTORA

ORGANISMO
EMISOR

LIBRE

PRESENTADORA

ENTIDAD

PRESENTADORA

OFICINA

A|B C D E F G H | J
Cl|cC2 El | E2 F1 F2 H1 | H2 | H3 H4
2 12 6 3 15 4 4 6 12 3 4 4 2 10 7 16
11315 11 |14 29 |33 |37 43 55 58 |62 | 66 |68 78 85
< <
sl 5| =
01|70 g% w LIBRE 9(% %(% ég LIBRE LIBRE [ENTIDAD|OFICINA | DC CUENTA LIBRE LIBRE
w o — 0 a O 0 [T
REGISTRO DE CABECERA - ORGANISMO EMISOR
A |B C D E F G H | J
Cl1 [C2 El | E2
212 6 3 15 4 4 18 3 20 7 16
1 (315 11 (14 29 |33 |37 55 58 78 85
02 |70 LIBRE LIBRE LIBRE LIBRE LIBRE LIBRE
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TRIBUTOS PERIODICOS, LIQUIDACIONES Y DEUDAS NO TRIBUTARIAS

MODALIDAD “1”
REGISTRO INDIVIDUAL
AlB C D E F G H | J
Cl |C2 D1 D2| E1 | E2 | F1 F2 Gl | G2 | G3 H1 H2 H3 H4 11 {1213
2|2 6 3 12 3 4 4 6 12 1 1 1 4 4 2 10 3122 16
1 |3 |5 11 |14 26 |29 |33 |37 |43 55 |56 |57 |58 62 66 68 78 |81 |83 |85
ENTIDAD | OFICINA DC CUENTA
0 s s - )
‘% § § m% 5 o
0370|258 | |REFERENCIAL || o8 | (& | 8 IMPORTE |y | & = CCC DE DOMICILIACION 225
U] o o 02 z <3( < g o a 8 5 = I3 a LIBRE
gz | 3 S 29|20 |38 S |23 33 S|E |3
G o o 3 38 8 ool
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TRIBUTOS PERIODICOS, LIQUIDACIONES Y DEUDAS NO TRIBUTARIAS

MODALIDAD “2”

REGISTRO INDIVIDUAL

13

LIBRE

0doI¥3d 'NINIFOSIa

VNVITINC VHO3S

OLNIIWIONIA 30 ONV

3(2] 131

o1210d3r3

11]12[13]14 |15

78181183 184 1 87|88

‘AVd9/01NaIdL'dod

H4

10

68

CUENTA

6

DC

62

CCC - DOMICILIACION

ENTIDAD | OFICINA

QIOVITIDINOG 3a "aQd

1

09VvVd 3d TYNVD

G1LG2G3| H1 | H2 |H3

REKB6|57158

ER-E:1

F2

12

43

IMPORTE

0dd02 3d YHO3d

Yd0avanvo3y
VNIOIHO

vd0avanvo3y
availng

D2 | E1 E2| F1

26 129 133 137

w
o
o
-

D1

4

REFERENCIA

11

3y4aln

Ci1 |C2

dOSsINg
OWSINVOHO

03|70
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TOTAL TRIBUTO O CONCEPTO

TRIBUTOS PERIODICOS, LIQUIDACIONES Y DEUDAS NO TRIBUTARIAS

A|B C D E F G H | J
Ci1 [C2 11]12113
212 6 3 15 8 18 3 20 31212 16
113 |5 11 |14 29 37 55 58 78 81183|85
o
2 :
04 |70 %é g LIBRE gggsggDE TOTAL IMPORTE LIBRE LIBRE E E E LIBRE
8d - b =
TOTAL ENTIDAD GESTORA
A|B c D E F G H | J
C1 |C2
212 6 3 15 8 18 3 20 7 16
113 |5 11 |14 29 37 55 58 78 85
R
05 |70 3 o o LIBRE NUMERO DE TOTAL IMPORTE LIBRE LIBRE LIBRE LIBRE
Ea @ REGISTROS
w o -
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ANEXO 1-2. DISENO DE DOCUMENTO DE PAGO POR VENTANILLA DE TRIBUTO PERIODICO, LIQUIDACION O DEUDA NO TRIBUTARIA “MODALIDAD 1”

— Referencia
i Provincia
— Municipio —Digitos de control
Digito de control —Tributo o concepto
— Ejercicio
Remesa
Periodo de pago Bmisora Mod. | Referencia Identificacion Importe
XXXXXXXXXX DD XXX XX XX EUR™** XXXX,XX
XX xxx b| 1

] En caso de reduccién de la
(N.I.F. Emisora) (Concepto) cuota por pronto pago, O
diferir el importe por cual-
quier otro motivo, se cumpli-
mentaria esta linea.

AYUNTAMIENTO (Espacio reserve
DE
ENTIDAD | OFICINA | DC CUENTA
|:| Cargo en cuenta |:| E. Efectivo |:| Domiciliar | | | | | | | | | | | | | | | |
D. Ref.2 Domiciliacion: XXXXXXXXXXXX
T T T T T T T
EJ ESPACIO PARA CODIGO DE BARRAS |
. I
c
fimezuomzag ——/ —— — — — — — -

ESPACIO RESERVADO PARA LA VALIDACION MECANICA

Ejemplar 1: Para devolver al presentador.
Ejemplar 2: Para la Entidad Colaboradora.
Dorso: Orden de domiciliacion
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ANEXO 1-3. DISENO DE DOCUMENTO DE PAGO POR VENTANILLA DE TRIBUTO PERIODICO, LIQUIDACION O DEUDA NO TRIBUTARIA “MODALIDAD 2”

— Ultimo digito afio vencimiento tributo, concepto o gravamen
[Fecha Juliana vencimiento tributo, concepto o gravamen

En caso de reduccién de la
cuota por pronto pago, O

— Referencia
Provincia — Digitos de control
—— Municipio — Discriminante de periodo
— Tributo, concepto o gravamen
— Digito de control —Ejercicio
—| Periodo de pago HBmisora Mod. | Referencia Identificacion Importe
XXXXXXXXXX DD X XXX XX X XXX | EUR*** XXXX,XX

| XX XXX D| 2

(N.I.F. Emisora) (Concepto)

AYUNTAMIENTO (Espacio reservai
DE
ENTIDAD | OFICINA | DC CUENTA

|:| Cargo en cuenta |:| E. Efectivo |:| Domiciliar | | | | | | | | | | | | | | | |

D. Ref.2 Domiciliacion: XXXXXXXXXXXX
EJ ESPACIO PARA CODIGO DE BARRAS I
s
3 |
flrl-nmme!ua—ﬂ———————_l

ESPACIO RESERVADO PARA LA VALIDACION MECANICA

Ejemplar 1: Para devolver al presentador.
Ejemplar 2: Para la Entidad Colaboradora.
Dorso: Orden de domiciliacion
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ANEXO 1-4.

DISENO DE DOCUMENTO DE PAGO POR VENTANILLA DE TRIBUTO PERIODICO, LIQUIDACION O DEUDA NO TRIBUTARIA [ORDEN DE DOMICILIACION]
ENTIDAD Nombre o Razén Social ORDEN DE DOMICILIACION
BENEFICIARIA Direccion
Fecha
Localidad Referencia orden
el
Concepto
DETALLE
DELA CODIGO CUENTA CLIENTE
DOMICILIACION | Titylar Entidad | Oficina |D C| Num. de Cuenta
Banco / Caja o
ENTIDAD Oficina Muy Sres. Mios:
DE ) » Con cargo a la cuenta indicada y hasta nuevo
CREDITO Direccion aviso, sirvanse cumplimentar esta domiciliacion
Localidad ante la Entidad de Crédito resefiada.

EJEMPLAR PARA LA ENTIDAD BENEFICIARIA

(Firma)

“MODALIDAD 1Y 2”
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ANEXO 1-5. TRIBUTOS PERIODICOS, LIQUIDACIONES O DEUDAS NO TRIBUTARIAS

“MODALIDAD 1Y 2”

(Parte de Comunicacion de: ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES)

Fecha de Comunicacion:

ORIGEN

DESTINO

Entidad Gestora: ...........ccevvnne...

Organismo Emisor: ....................

Entidad Colaboradora, NRBE

INFORMACION: [ ] ALTA

[ ] Basa

[ ] MODIFICACION

Nombre del Tributo

Identificacion

Periodo de Pago

Prorrogado hasta:

38

(Sello y Firma).




4 MODALIDAD *“3”

AUTOLIQUIDACIONES

2.1 SOPORTE MAGNETICO

2.1.1 Caracteristicas Generales
2.1.2 Estructura de organizacion del soporte

2.1.3 Estructura y descripcion de los registros

2.2 DISENO DEL DOCUMENTO DE AUTOLIQUIDACION
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ANEXO 2-1. FICHERO INFORMATICO DE COMUNICACION
2.1.1. Caracteristicas Generales
a) Fichero en formato EBCDIC

a.l) Cinta magnética (Banda magnética de 1.600 6 6.250 bpi, 9 pistas)
a.2) Streamer IBM
a.3) Cartuchos unidades 3480

— Codigo EBCDIC. (tabla recomendada T1V10284 country extended:
Spain, Latin America)

— Registros de longitud fija: 100 bytes.

— Bloque: 50 registros por bloque (5.000 bytes).

— Sin etiquetas ni marca de cinta al principio.

— Con marca de cinta al final.

— Etiquetado: etiqueta adhesiva conteniendo los siguientes datos:

AUTOLIQUIDACIONES

DE: (Entidad Colaboradora)
A: (Entidad Gestora u Organismo Emisor)
QUINCENA: dd-mm-aaaa / dd-mm-aaaa

FECHA DE PRESENTACION: dd-mm-aaaa

b) Fichero en formato ASCII

b.1) Disquete
b.2) CD - ROM
b.3) Unidades ZIP

— Disquete de 3,5” de una o dos caras. En CD valida cualquier capacidad.

— Codigo ASCII (en mayusculas) (caracter 165=N) (tabla recomendada
T1000850) (Personal computer: multilingual)

— Registro de longitud fija: 100 bytes. En CD afiadir 2 bytes (CRLF)

— Formato MS/DOS secuencial tipo texto.

— Etiquetado: igual que en el otro formato.

Previo acuerdo entre los Organismos y las Entidades Colaboradoras, la informacion se
podra transmitir por medios telematicos, segun especificaciones del protocolo Editran.

2.1.2. Estructura de organizacién del soporte
Sera la siguiente:
e CABECERA DE ENTIDAD GESTORA: Unico al principio del soporte.

— CABECERA ORGANISMO EMISOR: Uno por cada codigo de Municipio u
Organismo para quien se recauda.

— INDIVIDUAL DE COBRO AUTOLIQUIDACION: Uno por cada cobro de
autoliquidacion.

— TOTAL MODELO AUTOLIQUIDACION: Uno por cada modelo de
autoliquidacion.

De existir varios Organismos Emisores, se repetiria esta estructura por cada
uno de ellos.
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e TOTAL DE ENTIDAD GESTORA: Unico.

Unicamente podra figurar una Entidad Colaboradora como presentadora del
soporte.

Los registros individuales se agruparan por modelo de autoliquidacién, y a su
vez por Entidad Colaboradora-Oficina-N° de justificante, de forma ascendente,
en ambos casos:

Ejemplo:

‘ CABECERA DE ENTIDAD GESTORA

’ CABECERA DE ORGANISMO EMISOR «1» = “MODALIDAD 3”

‘ INDIVIDUALES “MODALIDAD 3" MODELO «A1», OFICINA «01»

‘INDIVIDUALES “MODALIDAD 3" MODELO «A1», OFICINA «02»

’TOTAL “MODALIDAD 3” MODELO «A1»

‘ INDIVIDUALES “MODALIDAD 3" MODELO «A2», OFICINA «01»

‘ INDIVIDUALES “MODALIDAD 3" MODELO «A2», OFICINA «02»

| TOTAL "MODALIDAD 3" MODELO «A2» |

’ CABECERA DE ORGANISMO EMISOR «2» = “MODALIDAD 3”

‘ INDIVIDUALES “MODALIDAD 3" MODELO «A1», OFICINA «01»

‘ INDIVIDUALES “MODALIDAD 3" MODELO «A1», OFICINA «02»

’TOTAL “MODALIDAD 3” MODELO «A1»

‘ INDIVIDUALES “MODALIDAD 3" MODELO «A2», OFICINA «01»

‘ INDIVIDUALES “MODALIDAD 3" MODELO «A2», OFICINA «02»

’TOTAL “MODALIDAD 3” MODELO «A2»

TOTAL ENTIDAD GESTORA

41



2.1.3. Estructura y descripcion de los registros

Todos los campos que a continuacién se describen son numéricos, a excepcion
del NIF/CIF del declarante o sujeto pasivo y del numero de expediente, que son
alfanuméricos.

Los campos de contenido numérico iran ajustados a la derecha, con ceros en las
posiciones no significativas de la izquierda. Los campos de importe iran con dos
decimales, sin representar la coma. Los campos alfanuméricos iran alineados a la
izquierda con blancos en las posiciones no significativas de la derecha. Los
campos libres iran a blancos.

2.1.3.1. Registro de cabecera de Entidad Gestora

Zona A.  Caddigo de registro 01.
Zona B.  Cadigo de operacion 80.

Zona C. Identificacion Entidad Gestora (Cdodigo INE del Organismo, o
Cddigo Registro del Banco de Espafia —N.R.B.E.—, de la
Entidad de Depésito).

Zona D. Libre.
Zona E. Libre.

Zona F. F1. Numero de la Entidad Colaboradora que presenta el soporte.
Se consignara el numero del N.R.B.E..

F2. Centro u Oficina de la Entidad que entrega el soporte.
Zona G. G1. Fecha de liquidacion de la quincena en formato DDMMAA.

G2. Libre.
Zona H. Libre.
Zona l. C.C.C. de abono por traspaso de la cuenta restringida.

I1. Numero de Entidad.
2. Numero de Oficina.
I3. Digitos de control.
4. Numero de cuenta.

Zona J. Libre.

Zona K.  Libre.

Zona L. Libre.

2.1.3.2. Registro de cabecera de Organismo Emisor

Zona A.  Cadigo de registro 02.

Zona B.  Cadigo de operacion 80.

Zona C. Identificacion Organismo Emisor (Codigo INE)
Zona D. Libre.

Zona E. Libre.
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Zona F.

Zona G.

Zona H.

Zona l.
Zona J.

Zona K.

Zona L.

F1. Numero de la Entidad Colaboradora que presenta el soporte.
Se consignara el numero del N.R.B.E..

F2. Centro u Oficina de dicha Entidad.
Libre.
Libre.
Libre.
Libre.
Libre.
Libre.

2.1.3.3. Registro Individual

Zona A.
Zona B.
Zona C.
Zona D.

Zona E.

Zona F.

Zona G.

Zona H.

Zonall.
Zona J.

Zona K

Zona L.

Cadigo de registro 03.
Cddigo de operacion 80.
Identificacion Organismo Emisor.

Canal de Pago:
1.- Ventanilla o mediante adeudo en cuenta
2.- Autoservicio (cajeros automaticos y similares)
3.- Banca Virtual (Banca Electrénica por Internet, Banca
Telefdnica, etc.)
4.- Pasarela de Pagos (Web del Organismo)

Numero de expediente.
F1. Entidad. Codigo de la Entidad Colaboradora, segun N.R.B.E..

F2. Oficina. Clave de la Oficina recaudadora. Segun numeracién
interna.

G1. Fecha de cobro, en formato DDMMAA.

G2. Importe con dos decimales. Relleno de ceros a la izquierda,
cuando sea necesario. La coma no se refleja.

Numero de justificante de la autoliquidacion.
NIF/CIF del declarante o sujeto pasivo.

Cédigo de tributo o modelo de la autoliquidacion (tres primeros
caracteres del n° de justificante).

K1. Dia
K2. Mes Fecha de devengo

K3. Afio
Dato especifico.

2.1.3.4. Registro Total Modelo

Zona A.
Zona B.
Zona C.
Zona D.

Cddigo de registro 04.

Caodigo de operacion 80.
Identificacion Organismo Emisor.
Libre.
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Zona E. Libre.
Zona F. Numero de cobros.

Zona G. Total importe con dos decimales. Relleno de ceros a la izquierda,
cuando sea necesario. La coma no se refleja.

Zona H. Libre.
Zonall. Libre.
Zona J. Cddigo de modelo.
Zona K.  Libre.
Zona L. Libre.

2.1.3.5. Registro Total Entidad Gestora

Zona A.  Cddigo de registro 05.

Zona B.  Cadigo de operacion 80.

Zona C. ldentificacion Entidad Gestora.
Zona D. Libre.

Zona E.  Libre.

Zona F. Numero de registros.

Zona G. Total importe con dos decimales. Relleno de ceros a la izquierda,
cuando sea necesario. La coma no se refleja.

Zona H. Libre.
Zonall. Libre.
Zona J. Libre.
Zona K Libre.
Zona L. Libre.
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MODALIDAD “3” | AUTOLIQUIDACIONES

REGISTRO DE CABECERA - ENTIDAD GESTORA

Al|B C D E F G H | J K L
F1 [ F2 Gl G2 11|12 ] 13 14
212 6 1 12 4 4 6 12 2 4 4 2 10 3 6 20
113 11 |12 24 128 |32 38 50 52 |56 |60 |62 72|75 81
< <
2l 8l .3
< Z £ 8o
01180 | 25 w LIBRE 25 <5 <3 LIBRE LIBRE |ENTIDAD [ OFICINAl - DC CUENTA po LIBRE LIBRE
22 | ¢ HAFEE @
g6 | = o | 5| 35 -
REGISTRO DE CABECERA - ORGANISMO EMISOR
A|B C D E F G H | J K L
F1 |F2 Gl G2
2 |2 6 1 12 4 4 6 12 2 20 3 6 20
113 11 12 24 28 B2 38 50 52 72 |75 81
2 g
) 8 8
= < <
02 |80 2y w LIBRE gE <2 | LiBrE LIBRE LIBRE LIBRE w LIBRE LIBRE
Eg) x an | 28 o
[UH ) E W (S} e
@ | S EE| 6% -
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REGISTRO INDIVIDUAL

MODALIDAD “3” | AUTOLIQUIDACIONES

A|B C D E G H | J K L
F1 | F2 Gl G2 K1| K2 | K3
2|2 6 1 12 4 4 6 12 13 9 31212]2 20
11315 11 |12 24 |28 |32 38 50 63 721 75|77 179 | 81
Q < < o
o % § § E DD MM |AA
5 o] o 3| <3 g
03|80 |28 2 N° DE EXPEDIENTE S 2| 232 |FECHADE IMPORTE NUMERO DE JUSTIFICANTE N.ILF./ C.LF. a FECHA DE DATO ESPECIFICO
g2 = E O 2 [coero Q DEVENGO
g | S ge|loe ©
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MODALIDAD “3” /| AUTOLIQUIDACIONES

TOTAL MODELO
A|B CcC |D E F G H | J K
212 6 1 12 8 18 13 9 3 6 20
11315 11 |12 24 32 50 63 72 | 75 81
o
2 o
04 |80 2y w LIBRE N° DE COBROS TOTAL IMPORTE LIBRE LIBRE é LIBRE LIBRE
Z0 @ -
TOTAL ENTIDAD GESTORA
Al|B C D E F G H | J K L
212 6 1 12 8 18 13 9 3 6 20
113 11 |12 24 32 50 63 72 | 75 81
05 |80 gé w LIBRE N° REGISTROS TOTAL IMPORTE LIBRE LIBRE W LIBRE LIBRE
2 |5 z
o 3 e
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ANEXO 2-2. MODELO DE AUTOLIQUIDACION

AYUNTAMIENTO DE

EMISOR: XXXXX D

MODALIDAD 3

Impuesto sobre

Modelo

MMM

- Diacumenta de ing

MMM Y ZZZZZ2Z2Z D

1 1

=] 1 1

=3 -

£ | ESPACIO PARACODIGODE ! FaCHa o devannn;

: . : CT 1T ]
= [ |

M.IF. Apellidos y nombre orazon social
|

CallefPlazatfvd. Mombre de |a viaplblica

Mimero Esc.  Pizo Puerta

o o |

Coadigo Post,  Municipio

Provincia Teléfona

Identificacion

IILF. Apellidos y nombre o razon sowial

Calle/Plazalfwd. Mombre de la viapiblica

Mimero Eze.  Pizo Puerta

Donankte

Cddigo Pogt. Municipio

Telefono

Adouirenkte o

H" DE EXPEDIEHTE: | |

DATO ESPECIFICO: | |

Rendimientos de

TOTAL LIQUIDACION ..o

L ]

E MILF. Apelidos y nombre o razon social

il | |
= CallefPlazatavd. Mombre de | wiapdblica Mimero Ezc.  Piso Puerta
i [ _ 1 i i
= Caodigo Post.  Municipic Provincia Teléfono

y | |

Farma de paga:

Codigo cuenta cliente [CCC)
Entidad Sucursal | D Mim de cucnta
0 Y I A A

I:l En cfective l:l E.C. &deude en cuenta
(1] |

W de de

Espacio para la Administracion

Declaramke

Firma:

Ezte documerta no zerd valida sin la certificacion mecanica o, en su defecto, firma autarizada

espacie reservade para la validacidn mecanica

Ejemplar 1: Para la Administracion Local [optativo]

Ejemplar 2: Para el contribuyente
Ejemplar 3: Para la Entidad Colaboradora
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Eliminado:
1

1

Donanie

Adouirente o

W DE §

DATO1
Rendi

NIF,
[

Calleiria

Codiga F

@
E
E
-
<
L
=
=
&
L]
=]
-
-3
-
[




ANEXO COMUN “I”. MODULOS DE CALCULO DiGITOS DE CONTROL
ORGANISMO EMISOR
Médulo 11 sobre un numero de hasta cinco digitos.
Pesos utilizados:

65432
Cada uno de los digitos significativos del nimero se multiplicaran por su peso
correspondiente y la suma de todos los productos se dividira por 11. Su resto sera el

digito de control, salvo que sea «10», en cuyo caso el digito de control sera «0».

Los pesos se aplican al numero empezando por la derecha.

£ Supuesto practico:  Ayuntamiento cuyo Cédigo I.N.E. fuese “20009".

La clave de Emisora deberian ser los cinco caracteres del Cédigo I.N.E., es decir
“20009".

Para obtener el digito se realizaran las siguientes operaciones:

2x6=12
O0x5= 0
0x4=0
0x3=0
9x2=18+

30

30:11= 2 con un resto de 8, siendo éste el digito de control

La clave de Emisora, por tanto, sera 20009-8.

REFERENCIA DE COBROS POR VENTANILLA

Se definen tres niumeros con la siguiente composicion:
(1) Emisora (6p, incluido el digito de control).

(2) Referencia (10p, sin digitos de control).

(3) Identificacién (7p - modalidad 1, 10 p - modalidad 2) + Importe (12 p).

Para el calculo se considerara el importe completo, como si de una cantidad entera se
tratase (155,80 euros, se tomara 15580; 176,00 euros, se tomara 17600)

Se efectla la siguiente operacion:

(1)x76) + ((2x9) + (()-1)x55)  _ ~cc. AACCC
97 '

99 — AA = DD (DD = Digitos de control)

Si “AA” = 00, el digito de control sera “99”
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% Supuesto practico:  Tributo con los siguientes datos:
Clave de Emisora: 20009-8 Referencia (sin digitos) 0000000025
Identificacion 5003989115 Importe: 155,80 Euros
Para obtener el digito se realizaran las siguientes operaciones:
200098 x 7 15.207.448

6 =
25 X 9= 225
(5003989115+15580) - 1 = 5004004694 x 55 = 275.220.258.170 +

275.235.465.843

275235465843 : 97

2.837.479.029,3093
99 - 30 = 69

Los digitos de control son 69. Por tanto, la referencia seria 0000000025-69

NUMERO DE JUSTIFICANTE DE AUTOLIQUIDACIONES

Se suma al numero de justificante (sin el digito de control) la clave de emisora (con el
digito de control).

El resultado asi obtenido se divide por 7, obteniendo el resto R, que sera el digito de
control.

Si el resto de la division fuese cero el digito de control sera el siete.

% Supuesto practico:  Modelo con los siguientes datos:
Clave de Emisora: 20009-8 N° de Justificante (sin digito): 099812345612
Para obtener el digito se realizaran las siguientes operaciones:
099812345612 + 200098 = 99.812.545.710
99812545710 : 7 = 14.258.935.101 conunrestode 3

R = 3 siendo éste el digito de control
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REFERENCIA DE DOMICILIACION

(A hacer figurar por el Organismo Emisor en el documento de pago por ventanilla.
Este dato servira a las Entidades Colaboradoras para dar de alta la domiciliacion en su
fichero).

Si la referencia fuera alfanumérica se sustituiran para el calculo del digito de control
las letras por alguno de los siguientes valores:

A=1 G=7 M=13 Q=18 V=23
B=2 H=8 N=14 R=19 W =24
cC=3 =9 N=15 S=20 X=25
D=4 J=10 O0=16 T=21 Y =26
E=5 K=11 P=17 u=22 Z=27
F=6 L=12

Cualquier otro signo = 28.
Se suman el Numero de Organismo Emisor con su digito de control a la Referencia.
Al resultado obtenido se le aplica el Moédulo 11 sobre un nimero de hasta 11 digitos.
Pesos utilizados:

43298765432.
Cada uno de los digitos del numero se multiplicaran por su peso correspondiente y la
suma de todos los productos se dividira por 11. Si el resto de esta division es 10, el

digito de control sera «0», en caso contrario, sera el resto de la misma.

Los pesos se aplican al numero empezando por la derecha.
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ANEXO COMUN “II”. LISTA DE CONCEPTOS DE TRIBUTOS PERIODICOS

cODIGO DENOMINACION
001 Impuesto sobre bienes inmuebles (Urbana)
002 Impuesto sobre bienes inmuebles (Rustica)
003 Impuesto sobre vehiculos de traccién mecanica
004 Impuesto sobre incremento del valor de los terrenos
005 Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras
010 Impuesto sobre actividades econémicas
011 Tasa basuras domiciliarias
012 Tasa de basuras comerciales
013 Tasa basuras industriales
014 Tasa eliminacion residuos sélidos
015 Tasa alcantarillado
016 Tasa de cementerio municipal
017 Tasa de inspeccién
018 Tasa por expedicion de documentos
019 Tasa por licencia auto-taxi, vehiculos alquiler
020 Tasa por licencias urbanisticas
021 Tasa por licencia apertura establecimientos
022 Tasa por retirada vehiculos via publica
023 Tasa de saneamiento
024 Tasa por servicios espectaculos publicos
025 Tasa de basuras de mercados municipales
041 Precio Publico por entrada vehiculos (vados)
042 Precio Publico por suministro de aguas
043 Precio Publico por ocupacién suelo, subsuelo y vuelo de la via publica
044 Precio Publico por ocupacion via publica
045 Precio Publico por paradas mercado municipal
046 Precio Publico por guarderia
047 Precio Publico por instalaciones deportivas
048 Precio Publico por matadero municipal
049 Precio Publico por prestaciones personales
050 Precio Publico por vigilancia
051 Precio Publico por comedores escolares
052 Precio Publico centros docentes escolares
053 Precio Publico sobre rodaje y arrastre de vehiculos
054 Precio Publico lucha contra la piedra
055 Precio Publico por exhibicion de rétulos
056 Precio Publico sobre rieles, cables, palos, etc.
057 Precio Publico por aprovechamientos especiales
058 Precio Publico instalacién de aparadores y vitrinas
059 Servicios sanitarios
060 Precio Publico sobre instalaciones en terrenos de uso publico
061 Contribuciones especiales
062 I.V.A. Reducido
063 I.V.A. Ordinario
064 Multas
065 Alquiler sepulturas
066 Tenencia de perros
067 Intereses de demora
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coDIGO DENOMINACION
068 Recargo de apremio
069 Maquinas recreativas
070 Alta vehiculos traccién mecanica
071 Ingresos directos
072 Bicicletas
073 Otros ingresos tributarios
074 Tasa garantia suministro
091 Agrupacion de tributos sobre industria-comercio
092 Agrupacion de tributos sobre inmuebles
095 Céamara de comercio. Otros
096 Agrupacion conceptos en liquidaciones por ingreso directo
097 Camara propiedad urbana
098 Camara de comercio
099 Camara de comercio. Complemento
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ANEXO COMUN “IIF”. FICHA DE COMUNICACION DE DATOS ENTRE LA ENTIDAD GESTORA Y LAS
ENTIDADES COLABORADORAS, CUANDO LA ENTIDAD GESTORA ES UNA ENTIDAD DE CREDITO

RECAUDACION POR CUENTA DE LA ADMINISTRACION LOCAL
CUADERNO NUM. 60 - A.E.B./C.E.C.A./ U.N.A.C.C.

ORGANISMO EMISOR

Nombre: Cadigo:

DATOS RELATIVOS A LA ENTIDAD GESTORA

Nombre: Cédigo:
Oficina Centralizadora: Nombre:

Caodigo:

Domicilio:
Interlocutor: Nombre:

Teléfono:

Fax:

Lugar de recepciéon de documentacién (soportes, listados, etc.):

Codificaciéon de la cuenta de recepcion de las transferencias de liquidacion:

C.C.C.:

Sello, firmay fecha de la Entidad Gestora:

DATOS RELATIVOS A LA ENTIDAD COLABORADORA

Nombre: Cédigo:

Oficina de relacién para la recepcion de documentos, calendarios, incidencias, etc.:
Nombre:

Cadigo:
Domicilio:

Interlocutor: Nombre:
Teléfono:
Fax:

Codificacién de la cuenta habilitada para posibles devoluciones:

C.C.C.:

Sello, firma y fecha de la Entidad Gestora:

Con el fin de lograr un perfecto nivel de comunicacién, les recordamos la obligatoriedad de la
cumplimentacién de esta ficha y su devolucién a la Entidad Gestora en el plazo de 10 dias. Asimismo,
les recordamos la obligacién de centralizar la informacién de los cobros en un solo soporte quincenal
para todos los Organismos Emisores de cada Entidad Gestora, asi como la conveniencia de la
centralizacion de fondos mediante una Unica operacién por soporte y quincena (ver Circulares de AEB
num. 820 de fecha 3 de noviembre de 1997 y de la CECA num. 137 de fecha 27 de octubre de 1997).
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ANEXO COMUN “IV”. FORMATOS DE CODIGOS DE BARRAS

Descripcién de los formatos de cédigos de barras para el sistema de cobro en autoservicio y
ventanilla, establecidos para el cobro de tributos e ingresos municipales, normalizados
mediante el Cuaderno 64 de la serie Normas y Procedimientos Interbancarios.

Formato:
502 TRIBUTOS Y OTROS INGRESOS MUNICIPALES, FORMATO CORTO.
MODALIDAD 1.
Longitud 38
Operativa RECAUDACION DE TRIBUTOS Y OTROS
INGRESOS MUNICIPALES. FORMATO CORTO
Documento de Cuaderno 60 AEB/CECA
Referencia
Juego de Simbolos EAN 128 - C
Version 1, Enero 1996
Estructura
Identificador Tipo Emisora Referencia Identificacion Importe
Aplig:cién For(r’::ato
1 2|3 5|6 11 | 12 23 | 24 30 | 31 38
Contenido
LONG. | POSICION CONTENIDO OBSERVACIONES
2 1 2 Identificador de Aplicacién Valor igual a "90"
3 3 5 Tipo de Formato Valor igual a “502”
6 6 11 Emisora
6 7 Provincia
8 10 Municipio
11 11 Digito de Control
12 12 23 Referencia
12 21 Identificacién Documento
22 23 Digitos de Control
7 24 30 Identificacién
24 26 Tributo Segun Anexo Comun “II”
Cuaderno 60
27 28 Ejercicio
29 30 Remesa
8 31 38 Importe Se expresara en cents.
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Formato:

508

TRIBUTOS Y OTROS INGRESOS MUNICIPALES. FORMATO LARGO

Estructura

Contenido

Longitud

48

Operativa

RECAUDACION DE TRIBUTOS Y OTROS
INGRESOS MUNICIPALES. FORMATO LARGO

Documento de
Referencia

Cuaderno 60 AEB/CECA

Juego de Simbolos

EAN 128 - C

Versién 1, Enero 1996
Identificador Tipo Entidad Fecha Emisora Importe
de de Tesorera Limite
Aplicaciéon Formato Pago
1 2 3 5 6 9 10 15 16 21 22 33 34 40 41 48

LONG. | POSICION CONTENIDO OBSERVACIONES
2 1 2 Identificador de Aplicacién Valor igual a "90"
3 3 5 Tipo de Formato Valor igual a “508”
4 6 9 Entidad Tesorera
6 10 15 Fecha Limite de Pago
6 16 21 Emisora
16 17 Provincia
18 20 Municipio
21 21 Digito Control
12 22 33 Referencia
22 31 Identificacion
32 33 Digitos de Control
7 34 40 Identificacion
34 36 Tributo Segun Anexo Comun “II”
Cuaderno 60
37 38 Ejercicio
39 40 Remesa
8 41 48 Importe Se expresara en cents.
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Formato:

521 TRIBUTOS Y OTROS INGRESOS MUNICIPALES.
MODALIDAD 2 SIN RECARGO.
Longitud 42
Operativa RECAUDACION DE TRIBUTOS Y OTROS
INGRESOS MUNICIPALES. MODALIDAD 2 SIN
RECARGO.
Documento de Cuaderno 60 AEB/CECA
Referencia
Juego de Simbolos EAN 128 - C
Version Enero 2001
Estructura
Identificador Tipo Emisora Referencia Identificacion Importe Digito
de de de
Aplicacion Formato Paridad
2 |3 5|6 11 | 12 23 | 24 33 | 34 41| 42 42
Contenido
LONG. POSICION CONTENIDO OBSERVACIONES
2 1 2 Identificador de Aplicacion Valor igual a "90"
3 3 5 Tipo de Formato Valor igual a “521”
6 6 11 Emisora
6 7 Provincia
8 10 Municipio
11 11 Digito de Control
12 12 23 Referencia
12 21 Identificacion Documento
22 23 Digitos de Control
10 24 33 Identificacion
24 24 Discriminante del Periodo Valor fijo 1
25 27 Tributo Segun Anexo Comun “II”
Cuaderno 60
28 29 Ejercicio de devengo
30 30 Afio de la fecha limite (Ultimo
digito)
31 33 Fecha juliana limite de pago
8 34 41 Importe Se expresara en cents.
1 42 42 Digito de Paridad Valor igual a “0”
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Formato:

522 TRIBUTOS Y OTROS INGRESOS MUNICIPALES.
MODALIDAD 2 CON RECARGO.
Longitud 54
Operativa RECAUDACION DE TRIBUTOS Y OTROS
INGRESOS MUNICIPALES. MODALIDAD 2 CON
RECARGO.
Documento de Cuaderno 60 AEB/CECA
Referencia
Juego de Simbolos EAN 128 - C
Version Febrero 2005
Estructura
Identificador Tipo Emisora Referencia Identificacion Importe Identificacion Importe
de de en voluntaria en con recargo con
Aplicacion Formato voluntaria recargo
1 2 3 5|6 1| 12 25 26 34 35 42 | 43 46 47 54
Contenido
LONG. POSICION CONTENIDO OBSERVACIONES
2 1 2 Identificador de Aplicacién Valor igual a "90"
3 3 5 Tipo de Formato Valor igual a “522”
6 6 11 Emisora
6 7 Provincia
8 10 Municipio
11 11 Digito de Control
14 12 25 Referencia
12 21 Identificacion Documento
22 23 Digitos de Control para
importes sin recargo
24 25 Digitos de Control para
importes con recargo
9 26 34 Identificacién (sin recargo) El discriminante de este
campo, que figura en los
datos numéricos del
aviso y que no figura en
el codigo de barras es
siempre = 5.
26 28 Tributo Segun Anexo 6 del
Cuaderno 60
29 30 Ejercicio de devengo
31 31 Afio de la fecha limite (Ultimo
digito)
32 34 Fecha juliana limite de pago
8 35 42 Importe (sin recargo) Se expresara en cents.
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LONG.

POSICION

CONTENIDO

OBSERVACIONES

43 46

Identificacién con recargo

Solo las cuatro
posiciones de la fecha
juliana limite. Las
posiciones numéricas
del campo identificacion
con recargo que no
figuran en el codigo de
barras se consideraran
como valores fijos segun
los siguientes criterios:
Discriminante = 9 fijo.
Tributo = mismo campo
de identificacion sin
recargo.

Afo devengo = mismo
campo de identificacion
sin recargo.

43 43

Afio de la fecha limite con
recargo (uUltimo digito)

a4 46

Fecha juliana limite para el
recargo

47 54

Importe con recargo

Se expresara en cents.
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Formato:

523 DOCUMENTOS DE AUTOLIQUIDACIONES MUNICIPALES. MODALIDAD 3
Longitud 24
Operativa RECAUDACION DE AUTOLIQUIDACIONES
MUNICIPALES. MODALIDAD 3
Documento de Cuaderno 60 AEB/CECA
Referencia
Juego de Simbolos EAN 128 - C
Version Enero 2000
Estructura
Identificador Tipo Emisora Ne justificante
de de
Aplicacion Formato
1 2[ 3 5 6 1 12 24
Contenido
LONG. POSICION CONTENIDO OBSERVACIONES
2 1 2 Identificador de Aplicacion Valor igual a "90"
3 3 5 Tipo de Formato Valor igual a "523"
6 6 11 Emisora
6 7 Provincia
8 10 Municipio
11 11 Digito de Control
13 12 24 Numero de justificante
12 14 Cddigo de tributo o modelo
15 15 Indicador de datos a capturar
16 23 Numero secuencial
24 24 Digito de control
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